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GINIS Express SQL 
UCR – Dokladové řady 

Program UCR umožňuje při pořizování účetních a rozpočtových dokladů používat tzv. dokladové řady. Dokladové 

řady představují pojmenované skupiny čísel dokladu, které jsou automaticky sekvenčně používány 

pro automatické předplnění čísla následujícího v řadě po posledním pořízeném dokladu daného druhu dokladu.  

Dokladové řady jsou vázány na druh dokladu a OrgNum organizace, to znamená, že pro každou organizaci a druh 

dokladu může existovat vlastní číselník dokladových řad. Každá dokladová řada může být v rámci druhu dokladu 

zatříděna do jedné ze skupin. Skupiny samy o sobě mají pouze třídící charakter. 

Naplnění a administrace číselníku dokladových řad je realizováno přes menu Souhrn / Změny / Správci / správce 

Dokladových řad.  

V rámci pořizování účetních a rozpočtových dokladů jsou nadefinované dokladových řad zobrazeny při stisku 

klávesy "-" (minus) ve slově Číslo dokladu. Z nápovědy ale nelze dokladové řady ani přidávat ani upravovat. 

Tabulka seznamu dokladových řad obsahuje: 

 Skupina ........ skupina, do které je řada zatříděna 

 Řada ............. identifikuje dokladovou řadu (význam mají i nuly uvedené zleva) 

 Popis ............ název dokladové řady 

 Aktuální ........ zde je uvedeno číslo posledního pořízeného dokladu dané řady 

 Od ................. počáteční číslo z intervalu dokladů rezervovaných pro danou dokladovou řadu 

 Do ................. koncové číslo z intervalu dokladů rezervovaných pro danou dokladovou řadu 

 Gr. formát  .... obsahuje název FSK souboru, který se použije při pořízení popisu dokladu v tzv. grafické  

formě. Typ formátu je možné měnit tlačítkem Vazby, kde lze vybírat z referenčních FSK 

souborů a provádět další nastavení. 

 

V pravé části okna jsou tlačítka: 

 Nová ............. zadání nové dokladové řady pro vybraný druh dokladu 

 Oprava .......... možnost opravy vybrané dokladové řady 

 Aktivita ......... po dotazu provede aktivaci / deaktivaci vybrané dokladové řady (přepínač) 

 Vymazat ........ po dotazu provede vymazání vybrané dokladové řady. Po vymazání se dokladová řada začne  

zobrazovat červeně, po opuštění správce Dokladových řad a opětovném otevření se už 

vymazaná dokladová řada nebude zobrazovat. Pokud již byla daná dokladová řada použita, 

vymazání není možné.  

 Aktualizace .. aktualizace údaje ve sloupci Aktuální (číslo posledního pořízeného dokladu dané řady) 
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 Statistika ...... vygenerování seznamu použitých dokladů ve všech nadefinovaných dokladových řadách v  

aktuálně vybrané organizaci; 

 Opis .............. opis všech položek číselníku dle druhu dokladu do tiskové sestavy 

 Import ........... import dokladových řad ze souboru ve formátu CSV. Tlačítko obsahuje rovněž funkci Vazby  

na dokladové řady - konverze z WIN, která umožňuje převést vazby z WIN verze přes soubor 

formátu .DRF. 

 Export ........... export dokladových řad do souboru ve formátu CSV. 

 Vazby ............ nastavení formátu pro grafické zobrazení popisu dokladu a další možnosti nastavení (Vazba 

na uživatele, Vazba na předkontace) 

 

Dolní část okna administrace dokladových řad obsahuje možnost volby měsíčních dokladových řad.  

 

 

Spodní část okna pořizovače Dokladových řad obsahuje možnost volby Měsíčních dokladových řad. Volba je 

zpřístupněna pouze uživatelům s úrovní přístupu „správce“ nebo vyšší.  

Přepínač Měsíčních dokladových řad signalizuje nastavení způsobu číslování dokladů: 

 měsíční řady ........v rámci každého měsíce je číslováno vždy od začátku řady (zaškrtnuto) 

 roční řada .............během roku není povoleno stejné číslo dokladu v rámci jedné dokladové řady 

(nezaškrtnuto). 

 

Měsíční dokladové řady jsou doporučeny tam, kde by množství účtovaných dokladů nebylo možno číslovat za 

celý rok v jedné číselné řadě. Roční dokladové řady jsou doporučeny tam, kde účetnictví není rozsáhlé a 
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umožní vést jednu řadu dokladů po celý rok, uživatel čísluje doklady po celý rok v rámci jedné řady vzestupně 

(např. od 11000001 do 11999999).  

V rámci obou těchto možností je ještě možné vytvářet více řad dokladů. 

Obě metody číslování nelze v rámci jednoho roku vzájemně kombinovat u téže účetní jednotky! 

 

Na dokladové řady jsou navázány další funkce programu UCR, např. Oprava dokladem. 

 


